UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SOY TE Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 886 /QP-SYT Khanh Hoa, ngay 07 thdang 10 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh so héa hd so, gidy to, két qua giai quyét TTHC
tai B) phan Tiép nhan va tra két qua ciua S¢' Y te

GIAM POC SO Y TE TINH KHANH HOA

Can cir Quyét dinh sé 2078/0P-UBND ngay 28/7/2022 cua Uy ban nhin
dan tinh Khanh Hoa vé viéc quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han cia S6¢ Y
té va Quyét dinh s 1146/Qb-UBND ngay 28/4/2021 cua Uy ban nhdn dan tinh
Khanh Hoa vé viéc sdp xép co cdu té chire S6' Y té;

Can cir Nghi dinh 61/2018/ND-CP, Nghi dinh 107/2021/ND-CP da b6 sung
thém nhiém vu s6 héa ho so, két qua giai quyét TTHC véi cdn bd, cong chire, vién
chire lam viéc tai Bo phdan mot cua;

Theo dé nghi ciia Trudong phong Té chire — Hanh chinh,
QUYET DPINH:

Picu 1. Phé duyét kem theo Quyet dinh nay quy trinh s6 héa ho so, glay to,
két qua giai quyét TTHC tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua ciia SO Y té.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Truéng phong T6 chirc — Hanh chinh S Y t€ va Truéng cac phong,
don vi ¢0 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: (VBDT)
- Nhu Diéu 3;

- UBND tinh (b/c40);
- S Noi vy,

-S6 TTTT;

- Luu: VT, TCHC.

Bui Xuan Minh



QUY TRINH SO HOA HO SO, GIAY TO, KET QUA GIAI QUYET TTHC
TAI BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CUASOYTE
(Ban hanh kém theo Quyér dinhgg86 /QOP-SYT ngay(7/10/2022 cua So'Y té)

1. Quy trinh tong quét:

Buoc

N¢i dung thwe hién

Tréach
nhiém

Ghi chu

1.
Tiép
nhéan hod
SO

- Nhép thong tin co' ban bo ho so (mé dinh
danh, ho tén ndp, thu tuc,...).

- Kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh
cua TTHC:

(1) Trudng hop thanh phan hd so (TPHS)
chua co dit li€u dién tir hoac dir li€u dién
ttr chua ding: phan loai, Scan, gan tép 1én
hé thong va ky s6 CBMC Ién file TPHS
(theo Mdu 3.2 Muc II Phy luc IIII Nghi
dinh s6 30/2020/NP-CP).

(2) Truong hop TPHS da co dir licu dién
tir: Xac nhan viéc chia sé dir li€u, tinh
chinh xac, cap nhat TPHS dién tr tir Kho
dé dua vao ho so dién ti.

Ho so sau khi dugc s6 héa dwge CBMC
kiém tra va chuyén cho Phong CM xir ly
theo quy dinh.

Can bo
Mot cura
(CBMC)

Xt Iy hd
SO

- Kiém tra thong tin va cip nhat dir liéu
dién tir cho cac gidy to trong TPHS da
duge CBMC s6 héa dé thuc hién luu Kho.

(1) Trong trudng hop phai tham tra, Xac
minh, 13y y kién cac co quan lién quan
trong qué trinh xtr Iy ho so: thi két qua
tham tra, xac minh va két qua tra 10i cta
co quan lién quan phai dugc sé hoa, cip
nhat dit li¢u dién tir dé luu vao Kho.

(2) Tong hop két qua tham tra, phdi hop,
xac minh; Dy thao van ban két qua giai

Phong
chuyén
mon
(Phong
CM)

(1): Co
quan lién
théng
(2):Phong
CM




Trach o
Budc N¢i dung thwe hi¢n N Ghi chu
nhiém

quyét TTHC trinh phé duyét.

3. L .
) Phé duyét, Ky so két qua giai quyet TTHC. | LD co
Phe | Chuyén Van thu phat hanh. quan
duyét KQ
4. . Ky sb Saoy 16n gidy tor s& hoa (theo quy | Yan thu
Phat | dinh tai Mau 3.2 Muc II Phy luc ITII Nghi
hanh KQ | dinh sé 30/2020/ND-CP);
- Cap nhat thoi han bao quan ho so.
- Ky 50 co quan va cap nhat dir li€u dac
ta cia VB két qua giai quyét TTHC phat
hanh (theo quy dinh tai Diém 8 Muc I
Phu luc | Nghi dinh sé 30/2020/NP-CP).
5. CBMC

- Két qua giai quyét TTHC duoc giao tra
Giaotra | cho TC/CN ca ban gidy va ban dién tu.

ketqua | gét qua giai quyét TTHC ban dién tir

sau khi dugc giao tra s€ dugc luu trir
vao Kho luu trit ho so, két qua giai
quyét TTHC tinh; d6ng thoi dong bo Kho
dwr 1liéu cua TC/CN.

2. Dién giai quy trinh
Buéc 1: Tiép nhan ho so
a) CBMC kiém tra, s6 hoa thanh phan gidy to trong ho so:

- Néu gidy to dién tir trong thanh phan hd so dau vao chua c6 hoic chua dap
g theo quy dinh (cach thuc kiém tra gidy to trong Kho Dit liéu két qua giai quyét
TTHC dién tw), thuc hién sé hda nhu sau:

+ Thyc hién phan loai, scan quét vin ban gidy thanh file .pdf, dinh 1én phan
mém va thyc hién ky s6 ca nhan (CBMC) vao file pdf.

Thé thirc trinh bay ky sé theo quy dinh tai Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP
ngay 05/3/2020 vé céng tic vin thw doi véi Ban sao sang dinh dang dién tiv
(Méu 3.2 Muc || Phu luc 1111).

- Nguoc lai, néu gidy to da co dit liéu dién tir: Xac nhan viéc chia sé dir liéu,
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tinh chinh xac, cap nhat gidy to tir Kho Dit liéu dé dua vao ho so dién ti.

b) Tiép theo, can bo thyuc hién tiép nhan va in bién nhan, chuyén hd so chophong
chuy&n mon.
Buéc 2: Xir 1y ho so

- Cén bd phong chuyén mén kiém tra gidy to trong thanh phan hd so ma
BPMC chuyén dén va thyc hién cap nhat thong tin dién tir cho cac gidy to nay.

- Trong truong hop phai tham tra, x4c minh, lay y kién cac co quan lién
quan trong qua trinh xt Iy hd so thi két qua tham tra, x4c minh va két qua tra loi
ctia co quan lién quan phai duoc s6 hoa cap nhat dit liéu dién tir dé luu vao Kho.

- Téng hop két qua tham dinh, phdi hop, xac minh; Dy thao van ban két qua
giai quyét TTHC dinh 1én phan mém va thuc hién chuyén hé so cho lanh dao co
quan ky duyét.

Buéc 3: Phé duyét két qua

Lanh dao co quan phé duyét (ky s6) 1én vin ban két qua giai quyét TTHC va
thue hién chuyén tiép cho can bd phu trach quan 1y chii ky sé co quan (vin thu)
lénvin ban két qua giai quyét ho so.

Budc 4: Phét hanh két qua

Céan bd phu trach Van thu thyuc hién:
Ky sb sao y Ién gidy to s6 hoa trong thanh phan ho so;
Cap nhat thoi han bao quan hé so TTHC;

Ky sé co quan I1&n vian ban két qua giai quyét TTHC;

Cap nhat thdng tin luu trit cua van ban két qua giai quyét TTHC dién ta.

Thé thirc trinh bay ky sé Ban sao sang dinh dang dién tir theo quy dinh tai
Mau 3.2 Muc II Phu luc ITII va k¥ s6 co quan tai Piém 8 Muc II Phu luc I Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 vé cong tac vin thu.

Tiép dén, chuyén tiép hé so TTHC cho CBMC.
Buéc 5: Giao tra két qua

CBMC thuec hién giao tra hd so, két qua giai quyét TTHC dién tr trén phan
mém MCDT (Két qua gidi quyét TTHC dwoc trda cho TCICN cd ban gidy va ban
dién tr).

HO so, két qua giai Quyét TTHC sau khi dugc giao tra sé dugc tu dong luu
trit vao Kho Dir liéu ho so, két qua giai quyét TTHC; dong thoi dong bo tra qua
Kho dir liéu cua TC/CN./.
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